TRƯỜNG ĐẠI HỌC TIỀN GIANG
QUY TRÌNH CÔNG BỐ ĐIỂM THI VÀ CẤP BẢNG ĐIỂM              
	BƯỚC
	NỘI DUNG THỰC HIỆN
	ĐƠN VỊ THỰC HIỆN
	THỜI GIAN 
THỰC HIỆN

	CÔNG BỐ ĐIỂM THI KẾT THÚC HỌC PHẦN

	1
	Nhận biên bản chấm thi (BS 4) từ  Khoa quản lý học phần.
	Khoa quản lý học phần,
TT. KT&ĐBCLGD.
	7 ngày sau khi Khoa nhận bài thi tổ chức chấm.

	2
	Nhập điểm thi kết thúc học phần.
	TT. KT&ĐBCLGD.
	Trong vòng 03 ngày sau khi nhận biên bản chấm thi.

	3
	Công bố điểm cho sinh viên (SV).
	SV xem điểm trên tài khoản cá nhân.
	Chậm chất 03 ngày sau khi nhận biên bản chấm thi.

	CẤP BẢNG ĐIỂM

	1
	Nhận đơn (sổ đăng ký) xin cấp bảng điểm:
	
	SV đến liên hệ.

	
	Bảng điểm học kỳ.
	TT. KT&ĐBCLGD..
	

	
	Bảng điểm tốt nghiệp.
	Phòng Quản lý đào tạo.
	

	2
	In bảng điểm cho SV, trình ký, đóng dấu:
	
	Trong vòng 03 ngày sau khi nhận đơn SV.

	
	- Bảng điểm học kỳ.
	TT. KT&ĐBCLGD.
	

	
	- Bảng điểm tốt nghiệp.
	Phòng Quản lý đào tạo.
	

	3
	Phát bảng điểm cho SV:
	 
	Chậm nhất 03 ngày sau khi nhận đơn của SV.

	
	Bảng điểm học kỳ.
	TT. KT&ĐBCLGD
	

	
	Bảng điểm tốt nghiệp.
	Phòng Quản lý đào tạo.
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